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HOGAR INFANTIL ASOCIACION DE PADRES USUARIOS 

COMPARTIR SUBA III  
AUTORIZACIONES PARA EL AÑO 2026 

 

NOMBRE DEL NIÑO (A) ___________________________________________________________ 
NUIP _________________________   EPS _________________________   RH ______________ 
DIRECCION_____________________________________________________________________ 
BARRIO___________________________   ESTRATO _______________________                  
TELEFONOS____________________________________________________________________ 
NOMBRE DE LA MADRE__________________________________C.C._____________________ 
TELEFONO DEL TRABAJO: _______________________________________________________ 
TELEFONO: ___________________________ CELULAR: _______________________________ 
NOMBRE DEL PADRE_____________________________________C.C.___________________  
TELEFONO: ___________________________ CELULAR: _______________________________ 
TELEFONO DEL TRABAJO: _______________________________________________________ 
 
EL NIÑO/A VIVE CON: MAMA: _________ PAPA: _________ AMBOS PADRES: ____________ 
OTROS: __________________ 
 
1 – AUTORIZO A: ________________________________________________________________ 
       CEDULA Nº__________________________________________DE_____________________ 
       PARENTESCO CON EL NIÑO: __________________________________________________ 
       DIRECCION___________________________________BARRIO_______________________ 
       TELEFONO_________________________ CELULAR: _______________________________ 
 
2 - AUTORIZO A: ________________________________________________________________ 
       CEDULA Nº__________________________________________DE_____________________ 
       PARENTESCO CON EL NIÑO___________________________________________________ 
       DIRECCION ___________________________________BARRIO_______________________ 
       TELEFONO: _________________________ CELULAR: ______________________________ 
 
3 - AUITORIZO A: ________________________________________________________________ 
       CEDULA N° _________________________________________DE______________________ 
       PARENTESCO CON EL NIÑO___________________________________________________ 
       DIRECCION__________________________________BARRIO_________________________ 
       TELEFONO_________________________ CELULAR: _______________________________ 
 
AUTORIZO A ESTAS PERSONAS PARA QUE RETIREN A MI HIJO/A,  A LA HORA DE SALIDA DE LA 
INSTITUCION HOGAR INFANTIL COMPARTIR SUBA III, DESDE ESE MOMENTO SE HARAN CARGO Y 
RESPONSABLES DEL CUIDADO Y LA PROTECCION DEL NIÑO (A). 
 
FIRMA DE LA MADRE Ó ACUDIENTE___________________________C.C.______________ 
 
FIRMA DEL PADRE Ó ACUDIENTE______________________________C.C.________________ 
 
NOTA:   LAS PERSONAS AUTORIZADAS DEBEN SER MAYORES DE 18 AÑOS, TENER Y PRESENTAR 
CÉDULA, PRESENTAR EL CARNÉ DE LA INSTITUCION.   DEBEN SER DE LA ENTERA   CONFIANZA DE 
LOS PADRES.  ESTAS PERSONAS NO PUEDEN AUTORIZAR A OTRAS PARA QUE RETIREN A LOS 
NIÑOS.  
EN CASO DE QUE LOS PADRES CAMBIEN A LAS PERSONAS AUTORIZADAS TIENEN OBLIGACIÓN DE 
HACERLO DE FORMA PRESENCIAL EN LA INSTITUCION.  NO SE PUEDE POR TELÉFONO.  ESTO SE 
HACE POR LA SEGURIDAD DE SUS HIJOS. EN LA ISTITUCION DEBE REPOSAR UNA FOTOCOPIA DE 
LA CEDULA DE CADA UNA DE LAS PERSONAS AUTORIZADAS EN LA CARPETA DEL NIÑO/A.  
          
 
 
 
 
 
 
 
 
PROCEDIMIENTO EN CASO DE PRESENTARSE A LA INSTITUCION UN MENOR DE EDAD A   RECOGER 
A UN NIÑO / NIÑA: 
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➢ Se debe llamar a la madre o padre de familia del niño/niña a recoger en donde se le   recuerda el 
cumplimiento del acta de compromisos numeral 5 “No se entregará a los niños a menores de 
edad sin ninguna excepción” 
 

➢ En caso de no obtener comunicación directa con ninguno de los padres, se debe llamar a los 
autorizados mayores de edad que se encuentran registrados en el presente documento. 
 

➢ El niño debe quedarse en la Institución con la Docente a cargo, hasta que los padres o 
autorizados en el documento lo recojan no sin antes presentar el documento que lo acredite. 
(C.C.) 
 

➢ Se debe registrar la novedad presentada en el formato correspondiente que reposa en la carpeta 
del niño / niña, con la correspondiente firma de la persona que lo recoja. 
 

➢ Una vez agotados todos los recursos y no exista comunicación con ninguno de los padres o 
personas autorizadas, y pasadas 2 horas del horario de salida de los niños y niñas, se realizará 
la llamada a policía de Infancia y adolescencia e ICBF con el fin de reportar el caso y garantizar 
la protección e integridad de los niños y niñas. 


